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محاضرة:السيرة الذاتيّة:
تختلفُ طريقة كتابة السيرة الذاتيّة للطلبة عن السيرة الذاتيّة العادية حيث يتمّ التركيز في هذا النوع من السير على الإنجازات الأكاديميّة، والأنشطة : مثل المواهب والقدرات والخبرات الشخصيّة،  وتستخدمُ السيرة الذاتيّة الخاصّة بالطلاب في حال رغبتهم بالتقديم لوظائفَ مختلفة لوقتٍ قصير، مثل العمل خلال العطلة الصيفيّة أو العطلة بين الفصول الدراسيّة.
 خطوات كتابة السيرة الذاتية للطلاب البيانات الشخصيّة:
 حيث يتم كتابة الاسم الكامل في بداية الصفحة، ثمّ العنوان في السطر التالي، وبعد ذلك بيانات الاتصال: وهي رقم الهاتف المحمول، والبريد الإلكترونيّ الخاصّ، ويجب مراعاة الابتعاد عن ذكر البريد الإلكترونيّ الذي يدعو للغرابة وعدم الاحترافيّة، مثل استخدام الأسماء المستعارة المرحة أو الغامضة، واستبداله بعنوان إلكترونيّ بسيط يدلُّ على الجديّة والاحترافية.
المؤهّلات العلميّة: عن طريق ذكر اسم المدرسة أو الجامعة، مع تحديد المرحلة التي اجتزتها، كما يجب إضافة تاريخ الالتحاق بالمدرسة أو الجامعة، وتاريخ التخرج منهما.
المؤهّلات العمليّة: ذكر الأماكن التي سبق لك العمل بها، عن طريق سردها من الأحدث حتّى الأقدم.
معلومات إضافيّة: وهو أهمّ جزء من السيرة الذاتية للطلاب، حيث يتمّ ذكر المعلومات الإضافيّة، مثل تاريخ الميلاد، الحالة الاجتماعيّة، الجنس، وما إذا كنت تملك رخصةَ قيادة، حيث تكتب هذه المعلومات الأساسيّة في يسار صفحة السيرة الذاتيّة.
الجوائز والعضويّة: يجب ذكر الجوائز التي حصلت عليها في المراحل التعليميّة، حيث تظهر هذه المعلومة الجانبَ التنافسيّ في شخصيّتك، كما أنّ ذكر أسماء المنظمات التطوّعية أو النوادي التي كنت عضواً فيها، سيظهر كم أنّك شخصٌ جادّ وملتزم في العمل.
مهارات استخدام الحاسوب:عن طريق ذكر أسماء البرامج التي تجيدُ استخدامها، حيث تعتبرُ مهارات استخدام الحاسوب عنصراً أساسيّاً في التوظيف، بغضّ النظر عن مجال العمل. و كذلك مدى التحكم في اللغات الأجنبية .
الاهتمامات والهوايات: عن طريق ذكر الأعمال التي قمتَ بها كعضو في المنظمات التطوعيّة، كما يجب ذكر الهوايات. 
ملاحظة
تعتبرُ السيرة الذاتية طريقةً للتعريف بالفرد بأسلوبٍ كتابي منظّم، لذلك يجب كتابتها برويّة وباحتراف، لجذب نظر قارئ السيرة على الاهتمام بها، كما يجب كتابة كافّة المعلومات الواردة بها بمصداقيّة تامة و بصورة مختصرة نوعا ما ، وينصح بذكر جميع الصفات الإيجابيّة للشخص، وتجنّب ذكر أيّ صفات سلبية من الممكن أن تضرَّ بمقدم الطلب أو أن تشيحَ النظر عن طلبه.
نموذج مبسط  للسيرة الذاتية :

 1- المعلومات الشخصية
الاسم و اللقب :
تاريخ الميلاد :
مكان الميلاد :
الحالة الاجتماعية
الجنسية :
العنوان الشخصي:
رقم الهاتف : 
البريد الإلكتروني :
2 - المؤهلات العلمية :  الشهادات التي تحصلت عليها في مسيرتك الدراسية 
•
•
شهادات أخرى :
•
•
3 - الخبرات العملية   : الوظائف التي شغلتها سابقا
•
•
4 - المهارات الشخصية :
مالديك من مهارات و هوايات في مجال اخر   اضافة الى اتقان الاعلام الآلي ، و اللغات و غيرها من المهارات .

ملاحظة : يمكن إرفاق السيرة الذاتية بصورة شمسية توضع في الأعلى على اليسار 
